校友采访指南
一、采访参考提纲
1.了解人物的基本信息：姓名、单位、职务、工作内容、毕业学院及年级、导师、籍贯、生活及学习近况（包括学习或科研取得成绩、成果、发表论文等）
2.能否分享一下在校学习生活的趣事2-3件？
3.交大给您最宝贵的财富是什么？
4.能否分享一下走出校门以后的工作经历？（在此找切入点）
5.工作中您希望坚持的品质是什么？
6.现在您与毕业前的您是否有变化？为什么？
7.对学弟学妹们说两句寄语？
行文围绕被访者自身经历、突出交大情怀，不少于2000字。
二、采访注意事项
1．携带物品
数码相机、录音笔或可录音MP3、调查问卷、笔、纸等。
2．团队分工
每个团队可根据实际情况商讨确定分工，组长负责统筹协调。
3．具体流程
（1）前期准备
①约定好采访日期、确定采访地点、确定行程安排。
②确定采访内容和提纲。
③队员根据分工，准备好相关物品，检查相关物品的完整性和可用性，确保采访过程万无一失。
（2）采访
①主要与采访对象进行交谈。
②做好关键词、关键句的笔录，确保采访顺利完成。
③选择好角度，以拍摄采访对象为主，适当拍摄一些两人对话的场景和采访对象的特写镜头，避免采访对象背光。
④于采访开始前将录音笔打开并放到采访当事人的中间位置。
⑤采访结束后，向校友致谢。
（3）后期工作
整理视频、照片、笔录及录音，完成采访稿。
4．注意事项
（1）注意第一印象，采访按时赴约，举止文雅，彬彬有礼，态度端正、诚恳。
（2）用肢体动作表示对采访对象的理解，采用接近被采访者身体的位置以便增加彼此的亲切感。
（3）面部表情应是感兴趣的，保持适当的眼光交流。
（4）注意倾听，及时反馈，在适当的时候要补充说明。
（5）避免因不感兴趣而忽略采访对象及其说的话。
（6）避免争论和喧宾夺主。

